Perfil Profesional

Soy profesional administrativa
efectiva que hace hincapié en
la innovacion y la creatividad
a la hora de resolver
problemas complejos. Con
cardcter enérgico, orientaciodn
hacia la consecuciodn de
resultados y éxito en el
desarrollo de objetivos o
metas. Alta orientacidén al
servicio social y con el
interés de pertenecer a una
empresa que potencie el
aprendizaje continuo y el
crecimiento profesional.

Antonella

Pena P.

Historia Laboral

EMPRENDEDORA .

LIKI LIKI WAFFLES.
Santiago, fiufioa.

Periodo: febrero 2019
- Trabajo espordadico

COORDINADORA DE .
ADMINISTRACION Y
LOGISTICA

JRI Ingenieria S.A.
Santiago,

fiufoa. Periodo:
agosto 2016 - marzo
2018.

ANALISTA .
CONTABLE

JRI Ingenieria .
S.A. Santiago, .

flufioa. Periodo:
junio 2015 - julio
2016.

SECRETARIA .
CONTABLE

SG Gestion y .
Consultoria Ltda. .
Santiago,
Providencia.
Periodo: octubre
2014 - junio 2015. °

Creacion de empresa de
Servicios de banqueteria y
pedidos a delivery.

Gestion administrativa y
bancaria del emprendimiento.
Produccion de marketing.
Responsable de la
preparacion y calidad de los
productos en venta.

Creacion y seguimiento de
ordenes de compra.

Gestion logistica para salidas a
terreno: pasajes, traslados,
alojamientos, entre otros.

e Administracion de la caja chica

del drea.
Gestion en el pago de

rendiciones de gastos.
Gestion de la Mesa de ayuda.
Trabajo y coordinacién con el
equipo de Administracién y
Logistica.

Atenciodn de clientes internos y
externos.

Recepcion de correspondencia.
Ingreso de documentacion
contable.

Uso del Software ERP Laudus.
Realizacion del IVA F29 de
diversas empresas.

Gestion y seguimiento del
proceso

contable.

Manejo del SIT.

Realizacion del IVA F29 de
empresas asociadas.

Manejo de Software ERP Softland.
Ingreso de documentaciodn
contable.

Andlisis de cuentas contables.
Organizacion y archivo de
documentos contables.



Detalles de contacto

Teléfono: +56989132153
Mail:antonellabppagmail .com

Fecha de nacimiento:
05-11-93
Santiago, Nufoa,
Irarrazaval 5000.
R.U.N: 24.834.745-7

Historia Académica

COLEGIO PLAZA

Titulo "Bachiller en Ciencias”

Miranda -

Venezuela - Aro

2011.

UNIVERSIDAD e Licenciada en Psicologia - Afio
AUTONOMA DE 2020

CHILE e Prdctica Profesional en
Santiago, Consultora NEVIAN SPA.
Providencia.

Conocimientos Adicionales

e Certificacion de aplicacidén "Test de Luscher y
Zulliger" - Afo 2020.

e Participacioéon del curso “Excelencia en el Liderazgo de
equipos de trabajo” de la Pontificia Universidad
Catodlica de Chile - Ario 2017.

e Participacion en el curso de “Manejo del sistema
contable Software Laudus” - Afio 2015.

e Curso de idiomas modernos: Inglés - Nivel Intermedio
de la Universidad Central de Venezuela - Afio 2012.



